Lage og dele en kalender i Outlook

Og opprette en felles kalender kan veere et fint verktgy innad i avdelinger/team. For eksempel kan 1.
klasse laerere pa Bygg ha en kalender hvor de deler sine aktiviteter. Studenter kan ogsa lage felles

kalendere i prosjektperioder.

G4 til kalendervisning i Outlook og trykk pa knappen Apne kalender:
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Kalenderen er opprettet og du kan na dele kalenderen med de du gnsker at skal ha tilgang:

1 Klasse Bygg - bimgutta@outlook.com - (
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Legg inn adressene til de du vil skal ha tilgang pa kalenderen. Huk av for at alle kan redigere og send
invitasjonen:

= Delingsinvitasjon: BIMgutta@outlaok.com - 1 Klasse Bygg - Deling
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Send Emne Delingsinvitasjon: BIMgutta@outlook.com - 1 Klasse Bygg
ottakeren kan legge til, redigere og slette elementer i denne kalenderen
[Dette alternativet brukes bare pa mottakere innenfor din organisasjon)
BiMgutta@outiook.com - 1 Klasse Bygg
Micrasoft Exchange-kalender
i Q .
Viktig a huke av her for at alle kan legge inn og
redigere kalenderen.
Microsoft Outlook x
|:| Dele "1 Klasse Bygg~ kalenderen med Lasse Brattaas
Kristensen <lakral5@osloskolen.no=?
=
Tillatelser: Redaktar [opprette, redigere og slette elementer)
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